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Ushuaia, 21010 261
VISTO:

Las actuaciones obrantes en los expedientes EXP-TDF 633/2013 y EXP-TDF 954/2021 del
registro de Expedientes de esta Universidad; el Estatuto de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego,
Antértida e Islas del Aflantico Sur; la Resolucién (R.O) N° 847/2015; 1a Ley 24.521 de Educacion
Superior; la Ley 19.549 de Procedimientos Administrativos; el Decreto N° 1759/72; el Decreto N°
894/2017; el Decreto N°333/1985; el Decreto N° 336/2017; el Protocolo de Sesiones en Linea del
Consejo Superior durante el aislamiento social, preventivo y obligatorio, Resolucién (C.8.)N°06/2020;
el Acta Breve de la 50° Sesién Ordinaria en Linea del Consejo Superior; ¥

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucién (R.O) N° 847/2015 se aprobaron las “Normas para la elaboracion,
redaccién y diligenciamiento de actos y documentos administrativos”.

Que la Resolucién (R.O) N° 847/2015 define una serie de documentos y actos administrativos
que son emitidos por los distintos actores de la Universidad.

Que resulta necesario ampliar la definicién y los tipos de documentos y actos administrativos
que se emiten en el ambito de la Universidad, estableciendo los responsables y los alcances de cada uno.

Que ha tomado intervenci6n la Secretaria Legal y Técnica de la Universidad sin observaciones
que realizar.

Que la Comisién permanente de Interpretacion y Reglamento del Consejo Superior emiti6
despacho favorable.

Que el Consejo Superior dio tratamiento al tema en jornada del 19 de noviembre de 2021 de
la 50° Sesién Ordinaria conforme se desprende del Acta mencionada en el Visto y aprobo el despacho
de la Comisién de Interpretacién y Reglamento.

Que mediante la Resolucion (C.8.) N° 06/2020, se aprobé el “Protocolo de Sesiones en linea
del Consejo Superior de la Universidad Nacional de Tierra del Fuego A.LA.S. durante el aislamiento
social, preventivo y obligatorio dispuesto por Decreto 297/2020 y sus proérrogas”, permitiendo su
modalidad de funcionamiento remoto.

Que el suscripto se encuentra facultado en su caracter de presidente del Consejo Superior para
suscribir el presente acto administrativo.
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EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TIERRA DEL FUEGO,

ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
ORDENA:

ARTICULO 1°: Sustituyese el inciso 1.1 “Definiciones” del Punto 1 “Prescripciones Generales”,

correspondiente al Anexo I de la Resolucién (R.O) N° 847/2015: Aprueba las
“Normas para la elaboracién, redaccién y diligenciamiento de los proyectos
de actos y documentos administrativos”, el que quedara redactado de la siguiente
manera:

“1. PRESCRIPCIONES GENERALES

1.1 Definiciones:

De acuerdo a la finalidad, contenido, uso y medio de emisién, los proyectos de
normas, actos y documentos administrativos adoptaran alguna de las formas o
denominaciones siguientes:

1.1.1 Comunicaciones: Son los actos mediante los cuales el drgano competente se
dirige a una persona humana o juridica para comunicarle un asunto o requerimiento
cualquiera de interés particular para el destinatario.

].1.2 Cireunlar: Nota que se confecciona en varios ejemplares de un mismo tenor y
que se dirige a diversos destinatarios, a través de la cual se comunica una directiva
de la autoridad facultada para impartirla y que tendrd vigencia prolongada o por
tiempo indeterminado.

1.1.3 Dictamen: Opinién que emite un organo de consulta, basada en las normas
juridicas de aplicaciony, en su caso, enla jurisprudencia o antecedentes que pudieran
existir y que tiende a orientar a la autoridad que debe resolver el caso.

1.1.4 Disposicién: Decisién emanada de una autoridad administrativa no superior
(secretarios, subsecretarios, directores, jefes, etc.), sobre cuestiones o asuntos de su
competencia.

1.1.5 Declaracion: Son actos mediante los cuales el 6rgano competente expone ante
Ja comunidad universitaria en particular y la sociedad en general su postura, su
posicionamiento frente a distintas situaciones o acontecimientos particulares.

1.1.6 Expediente: Conjunto de documentos © actuaciones administrativas,
originados a solicitud de la parte interesada o de oficio y ordenados
cronolégicamente, en el que se acumulan informes, dictamenes y todo otro dato o
antecedente relacionado con la cuestién tratada, a efectos de lograr elementos de
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juicio necesarios y suficientes que permitan arribar a conclusiones que sustenten una
Resolucion definitiva.

1.1.7 Informe: Dato u opini6én fundados que se da sobre un asunto determinado y
que se dirige entre dependencias.

1.1.8 Memorando: Escrito de uso interno en la Universidad que se cursa a personal
determinado, comunicandole una situacién especial o exponiendo elementos de
juicio referentes a un asunto o tramite.

1.1.9 Nota: Comunicacion escrita referente a asuntos de servicios, que se dirige de
persona a persona.

1.1.10 Nota Miltiple: Nota que se confecciona en varios ejemplares de un mismo
tenor y que se dirige a distintos destinatarios.

1.1.11 Ordenanza: Medidas de alcance general que dicta Uinicamente el Consejo
Superior en uso de sus atribuciones propias y conforme el procedimiento establecido
por su reglamento

1.1.12 Parte: Comunicacién sintética que, por lo general, se efectia a diario o
periédicamente, para informar sobre un asunto determinado (Se dirige de persona a
persona). '

1.1.13 Providencia: Escrito, no sujeto a la emisién de opinién, que resuelve
cuestiones de tramite o peticiones accidentales.

1.1.14 Proyecto de Resolucién: Propuesta de una decisién a adoptar por la
Asamblea Universitaria, Consejo Superior, por el Rector/a, Vicerrector/a, por los
Directores/as de Institutos o por los Consejos de Institutos, que constituye un acto
unilateral, de alcance individual o general, y que puede tener vigor y curso dentro de
la Universidad, fuera de ella o en ambas esferas al mismo tiempo.

1.1.15 Resolucién: Son los actos mediante los cuales el organo competents
(Colegiados o Unipersonales) resuelve situaciones particulares o generales y
concretas puestas a su consideracion, en las cuales se reconocen O niegan
pretensiones de reconocimiento de derechos o se imponen obligaciones de manera
particular, ya sea en uso de atribuciones propias o de aquellas que les hubieran sido
delegadas, y que , segim ¢l tema, puede tener vigor y curso dentro de la jurisdiccién
respectiva o también fuera de ella”.

ARTICULO 2° Incorpérase como inciso 1.2 “De la Potestad del Dictado de Actos Administrativos”
del Punto 1 “Prescripciones Generales ", correspondiente al Anexo 1 de la Resolucion
(R.O) N° 847/2015: Aprueba las “Normas para la elaboracidn, redaccién y
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diligenciamiento de los proyectos de actos y documentos administrativos”, el
siguiente texto:

i.2 “De la Potestad del Dictado de Actos Administrativos”

12.1 Circular: Documento Administrativo dictado por Secretarios/as,
Subsecretarios/as, Directores/as Generales, Directores/as y Jefes/as de Departamento.

122 Disposicion: Acto  Administrativo  dictado  por Secretarios/as,
Subsecretarios/as.

123 Declaracion: Acto Administrativo dictado por Asamblea Universitaria,
Consejo Superior, Rector/a, Vicerrector/a, Consejo de Instituto, Directores/as de
Instituto.

12.4 Memorando: Documento Administrativo dictado por Rector/a, Vicerrector/a,
Directores/as de Instituto, Secretarios/as, Subsecretarios/as, Directores/as Generales,
Directores/as, Jefes/as de Departamento.

125 Ordenanza: Acto Administrativo dictado por el Consejo Superior

12.6 Resolucién: Acto Administrativo dictado por Asamblea Universitaria, Consejo
Superior, Rector/a, Vicerrector/a, Consejo de Instituto, Directores/as de Instituto y, en
caso de delegacién expresa, por Secretarios/as. '

ARTICULO 3° Registrese. Notifiquese a todas las dependencias. Comuniquese a la Comunidad
Universitaria. Publiquese en la pagina web de la Universidad Nacional de Tierra del
Fuego, Antértida e Islas del Atlantico Sur. Cumplido, archivese.
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